
錄取生報到作業證件上傳檔案操作說明 

◎報到證件上傳相關規定請詳閱報到須知◎ 

步驟一 

請於規定之報到期限內，至本校招生資訊網→報名及報到專區→點選招生項目名稱「網

路報到入口｣。https://webap.nkust.edu.tw/enroll/ 

 

 

 

步驟二 

系統跳轉至登入介面，請輸入准考證號碼及身分證號，點選「確認送出」鈕，登入網路

報到系統。忘記准考證者，請點選准考證號碼查詢功能介面查詢。 

 

 

 

步驟三 

進入網路報到系統後，請依報到意願點選是否有意願報到。報到意願請審慎點選，點選

「有意願報到」者，請接續步驟四說明操作。若點選「無意願報到」，則會跳出確認視窗

請錄取生再次確認，按「確認無意願報到」後，即註記無意願且不能回復，並視為自願

放棄錄取資格。 

 

https://webap.nkust.edu.tw/enroll/


 

 

步驟四 

點選「有意願報到」，系統會出現個資同意的頁面，請詳細閱讀後，視窗右側捲軸拉至最

下方，點選「同意」後確認送出。 

 

 

步驟五 

點選個資同意後，系統進入就讀意願回覆單畫面，請依序填覆相關資訊並上傳 2吋大頭

照照片(100KB以下之 jpg檔)，確認所填覆之資訊及上傳大頭照照片無誤後，點選「儲

存」鈕送出資料。 

 

 



步驟六 

點選「儲存」鈕送出資料後，系統介面即會產生「列印」鈕，請點選「列印」鈕產生

「就讀意願回覆暨入學確認同意書」(PDF檔，可先直接列印或存檔)後，接續點選「報到

附件上傳」，辦理報到相關證件上傳事宜。 

 

步驟七 

進入「報到附件上傳」系統介面，請依據各文件說明及報到須知規定，對應文件項目逐

項上傳。上傳方式先點選「選擇檔案」，確認所選檔案無誤後，點選「上傳」鈕，上傳後

請再點選「檢視｣，再次確認上傳之檔案是否正確。確認所有應傳檔案上傳完成、無誤、

完整且清晰可辨識後，請點選畫面下方「確認送出」鈕送出資料。點選「確認送出」

後，資料一經確認送出後，即無法再作任何異動，請錄取生務必確認後再送出。 

 

※請注意： 

PDF 檔之檔名，請簡單化命名，請勿以多英文及數字與特殊符號組成之字串作為檔名

(檔名不得包含＼ /：*﹖＂﹤﹥｜_等特殊字元)，且檔名之 pdf 英文字母須小寫。 

檔名命名範例:學歷證件.pdf 



學歷(力)證件補件作業上傳檔案操作說明 

◎補件作業上傳相關規定請詳閱報到須知◎ 

步驟一 

請於規定之學歷(力)證件補件作業期限內，至本校招生資訊網→報名及報到專區→點選

招生項目名稱「報到附件上傳｣。https://webap.nkust.edu.tw/enroll/ 

 

 

步驟二 

進入「報到附件上傳」系統介面，請依據「待補證」文件項目，點選「選擇檔案」，確認

所選檔案無誤後，點選「上傳」鈕，可再點選「檢視」鈕，再次確認上傳之檔案是否正

確。確認無誤後，一定要點選「確認補件」鈕送出資料。點選「確認補件」後，資料一

經確認送出後，即無法再作任何異動，請錄取生務必確認後再送出。 

https://webap.nkust.edu.tw/enroll/

