
 

1 招生系統-報名操作手冊 

 

 

 

招生系統-報名操作手冊 

招生資訊網：https://ada.nkust.edu.tw/  

招生系統網址：https://webap.nkust.edu.tw/enroll/  

報名諮詢總機：07-6011000 

學制班別 招生項目名稱 諮詢分機 

日四技 
申請入學(高中生) 【教務處招生組】 

31132~31133、

31136~31140、

31144 

轉學考試 

日二技 申請入學 

五專 轉學考 

研究所 

博士班 

【教務處進修組】
31145~31146、 

31194~31196 

碩士班甄試、碩士班考試 

碩士在職專班 

進四技 
單獨招生 

轉學考試 

進二技 申請入學 

特殊專班 

產業碩士專班 

多元專長培力課程專班 

產學攜手專班 

漁業公費專班 

 

 

https://ada.nkust.edu.tw/
https://webap.nkust.edu.tw/enroll/
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1520.php
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1526.php
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1530.php?Lang=zh-tw
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-8242.php
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1515.php?Lang=zh-tw
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1516.php?Lang=zh-tw
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1517.php
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1562.php
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1563.php?Lang=zh-tw
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-2677.php
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1577.php?Lang=zh-tw
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1518.php?Lang=zh-tw
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-6801.php
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-1576.php
https://ada.nkust.edu.tw/p/412-1057-5034.php


 

2 【目錄】 

【目錄】 

網路登錄報名 ....................................................... 3 

下載繳費單 ............................................................ 8 

報名附件上傳 ..................................................... 10 

線上推薦函-【考生】作業流程 ............................. 12 

線上推薦函-【推薦人】作業流程 ......................... 15 

系統查詢是否報名成功 ......................................... 17 

❖注意事項：建議全程使用電腦操作，避免使用手機或平板電腦，

以免畫面顯示不完全而導致漏填資料，影響報考權益。 



 

    
 

3 網路登錄報名 

【點我返回目錄】 

網路登錄報名 

  一、操作步驟： 

至高科大招生資訊網點選【報名及報到專區】 

對應欲報名的「招生項目名稱」，點選【網路登錄報名】 

點選報考系所 

 

https://ada.nkust.edu.tw/
https://webap.nkust.edu.tw/enroll/


 

    
 

4 網路登錄報名 

【點我返回目錄】 

輸入驗證碼，按【確認送出】 

請詳閱「報名權益及注意事項」，同意後請按【同意】繼續報名。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選「是否為外籍生」之選項、輸入身分證號 (外籍生請輸入居留證號) 

點選【下一步】 

  



 

    
 

5 網路登錄報名 

【點我返回目錄】 

再次點選【下一步】 

進入報名輸入作業畫面，請逐項填寫考生個人資料  

填寫完畢後請點選【資料預覽】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

輸入關鍵字 按【關鍵字搜尋】 

下拉清單 

擇定學校後按【選擇】 

點選【選擇學校】後，彈出學校清單視窗， 

操作步驟如下圖~ 

 



 

    
 

6 網路登錄報名 

【點我返回目錄】 

系統彈出 E-Mail 檢核視窗，請輸入 E-Mail，按【進行確認】 

   ❖無驗證功能，僅檢核前、後二次輸入的 E-mail 是否相符  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

系統彈出重要提醒視窗(如下圖 )閱覽提醒文字後請按【確定】 

再次檢視報名填寫資料(如下圖)，確認無誤後按【確定送出】。 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

( 跳出 E-mail 檢核結果 ) 

按【確定】 

 

 



 

    
 

7 網路登錄報名 

【點我返回目錄】 

系統詢問是否確認傳送報名資料【確定】 

系統顯示：報名存檔成功【確定】完成報名登錄作業 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

報名登錄成功後，系統將自動發送「網路報名傳送成功」E-mail  

 

  



 

    
 

8 下載繳費單 

【點我返回目錄】 

下載繳費單 

一、操作步驟： 

至高科大招生資訊網點選【報名及報到專區】 

 

對應欲報名的「招生項目名稱」，點選【列印繳費單】 

 

輸入考生「身分證號」及「出生年月日」後，按【確定送出】 

(出生年月日共 7 碼，若不足 7 碼請於最前面補 0)  

https://ada.nkust.edu.tw/
https://webap.nkust.edu.tw/enroll/


 

    
 

9 下載繳費單 

【點我返回目錄】 

點選報考系所 

 

系統畫面顯示繳款單，可供下載 或列印 

  



 

    
 

10 報名附件上傳 

【點我返回目錄】 

報名附件上傳 

一、 檔案格式：PDF 檔(其他檔案格式無法上傳)，每項資料大小以 5MB 為限。 

❖PDF 檔請勿設定密碼，以免檔案合併異常。 

❖書面審查資料大小若超過 5MB，參考處理方式：縮減檔案大小拆分為 2-3 個檔案依

序上傳擇要內容呈現。 

二、操作步驟： 

至高科大招生資訊網點選【報名及報到專區】 

對應欲報名的「招生項目名稱」，點選【報名附件上傳】 

輸入考生【身分證號】及【出生年月日】，按【確定送出】 

(出生年月日共 7 碼，若不足 7 碼請於最前面補 0)  

 

 

 

 

 

  

 

點選報考系所 

 

  

https://ada.nkust.edu.tw/
https://webap.nkust.edu.tw/enroll/


 

    
 

11 報名附件上傳 

【點我返回目錄】 

進入該系所之附件上傳作業區(參考畫面如本頁下方)： 

上傳檔案：點選【選擇檔案】，上傳規定之報名附件 PDF 檔。 

❖報考二個(含)以上系所組之考生，請分別上傳學歷(力)證件及書面審查等資料，

並留意避免 A 系資料上傳至 B 系。 

資料暫存：資料上傳後，按【資料暫時儲存】。 

❖每次上傳檔案後都要按【資料暫時儲存】，檔案才會存檔、更新。 

❖此時檔案為暫存，尚未正式送出，報名期間仍可更換檔案；更換檔案並按【資料

暫時儲存】後，新檔將取代舊檔。 

檢視檔案：檔案暫存後，「已上傳檔案」欄會出現已上傳檔案的檔

名，點擊檔名即可檢視上傳的檔案內容。 

確定交件：確認上傳資料選取無誤、完整、清晰後，務必於報名截

止前點選【確定交件】送出資料，始完成報名。 

❖必繳項目一定要上傳檔案，才能按【確定交件】。 

❖按【確定交件】將資料送出後，即無法再作任何更動，事後不得要求補繳、增列、

更改或抽換。  

❖建議儘早完成，避開報名截止日之網路尖峰時段，以免影響您的傳輸速度與進度。  
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12 線上推薦函-【考生】作業流程 

【點我返回目錄】 

線上推薦函-【考生】作業流程 

一、適用管道：請依簡章及招生系所規定，如無規定則免繳。 

二、操作步驟： 

至高科大招生資訊網點選【報名及報到專區】 

對應已報名的「招生項目名稱」，點選【推薦人登錄作業】。 

輸入考生【身分證號】及【出生年月日】，按【確定送出】 

(出生年月日共 7 碼，若不足 7 碼請於最前面補 0)  

 

 

 

 

 

 

 

 

點選報考系所別 

 

 

 

 

https://ada.nkust.edu.tw/
https://webap.nkust.edu.tw/enroll/


 

    
 

13 線上推薦函-【考生】作業流程 

【點我返回目錄】 

進入該系所之推薦人登錄作業頁面(如下圖) 

逐項填寫推薦人資訊 

❖推薦人 Email 請務必填寫正確，以免推薦通知信無法傳送。 

填妥資料，按下【儲存並寄送推薦函通知信】後，系統自動 Email 推薦函

通知信至「考生填寫之推薦人電子信箱」。 

❖考生與推薦人之作業期限均相同，截止時間一到，系統將自動關閉，推薦人之推薦

函連結網址即失效，逾期不受理。 

❖考生送出推薦人資訊 1 小時後，請主動與推薦人聯繫，確認是否收到推薦函通知

Email。 

❖若推薦人逾時仍未收到 Email，請先檢查是否有 Email 誤繕、信箱已滿、擋信或被

歸入垃圾信件匣等情形，若無，請電洽招生行政單位協助查詢。 

 

 

 

 

 

 

 

 

其他功能說明 

(一)【刪除】 

如發現登錄之推薦人資料有誤，或欲重新設定推薦人名單，在報名尚未截止

且推薦人尚未完成推薦前，得將該筆推薦人資訊點選【刪除】，再重新執行

步驟 1、2 進行設定。 

點選【刪除】後，該推薦人之基本資料及暫存之推薦內容將全部刪除，先前

Email 發送之推薦函連結網址及確認碼亦將失效，敬請考生提醒推薦人。 

1 

2 

3 

2 
 

1 
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14 線上推薦函-【考生】作業流程 

【點我返回目錄】 

(二)【重寄 Email】 

如點選【重寄 Email】，系統將更新推薦函連結網址及認證碼，並重新寄發

Email，倘執行本功能，請考生提醒推薦人以最新一封 Email 為準。 

(三)【推薦狀態】 

提供考生檢視推薦人是否完成推薦。 

若顯示「尚未」，表示推薦人尚未完成推薦函，請考生留意各管道推薦函作

業截止時間，提前、主動提醒推薦人。 

  



 

    
 

15 線上推薦函-【推薦人】作業流程 

【點我返回目錄】 

線上推薦函-【推薦人】作業流程 

一、作業時間：推薦人與考生之作業期限均相同，無另行延長，截止時間一到，系

統將自動關閉，推薦人之推薦函連結網址即失效，逾期不受理。 

二、操作步驟： 

請推薦人至電子郵件信箱，尋找「線上推薦信邀請」Email (如下圖範例) 

點開 Email，找到信件中     「網址連結」及「認證碼」 

複製「認證碼」 

點選「網址連結」 

❖不支援 IE 瀏覽器 

❖若點擊連結無法開啟登入頁面，請複製網址另行開啟網頁 

 

  

1 
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16 線上推薦函-【推薦人】作業流程 

【點我返回目錄】 

輸入推薦人 Email 並貼上複製之「認證碼」，按【LOGIN】登入 

 

 

 

 

進入推薦信填寫頁面(如下圖範例)，即可開始填寫線上推薦函。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

若尚未填寫完畢，而需中途離開系統，請先按     【暫存資料】，可儲存

目前填寫資料，報名截止前仍可重新登入及修正。 

 

確認填寫內容後，請按     【送出 Send(送出後不得更改)】，始完成推薦。 

❖送出後所有內容即無法異動。 

 
3 2 

推薦人資料如有
錯誤可自行修改 

 

3
 

2
 



 

    
 

17 系統查詢是否報名成功 

【點我返回目錄】 

 系統查詢是否報名成功 

一、 操作步驟： 

至高科大招生資訊網點選【報名及報到專區】 

對應已報名的「招生項目名稱」，點選【報名狀況查詢】。 

輸入考生【身分證號】及【出生年月日】，按【確定送出】 

(出生年月日共 7 碼，若不足 7 碼請於最前面補 0) 

 

 

 

 

 

 

進入報名狀況查詢頁面，各欄位訊息說明如下： 

❖資料上傳/收件日期：有顯示日期，表示已完成資料交件；如為空白表示尚未完成。 

❖是否繳費：如顯示「已繳費」，表示已完成繳費且已銷帳。惟考生繳費後無需等待銷帳，

即可上傳附件資料，承辦單位將先依上傳之繳費收據進行審查。 

❖報考資格：預定於「報考資格審查公告日」開放查詢。 

❖應繳交推薦函數量：此欄為該招生系所指定應繳交之推薦函數量，非考生缺繳數量。 

❖推薦人狀態：提供考生檢視推薦人是否已完成推薦作業(如系所未規定繳交則免)。 

❖如查詢後仍有疑義，需進一步確認是否上傳成功，請於報名時間儘早來電洽詢，切勿

拖延至最後一刻，報名截止後將依系統顯示結果處理。 

https://ada.nkust.edu.tw/
https://webap.nkust.edu.tw/enroll/

